

Alpinum Accounting AG – Muster Schlüsselübergabeprotokoll Schweiz

Schlüsselübergabeprotokoll

	Empfang Schlüssel durch (Arbeitnehmer)

	Nachname, Vorname
	
	Pers.-Nr.
	

	Ort
	
	Datum
	

	Unterschrift
	



	Übergabe Schlüssel durch (Arbeitgeber)

	Nachname, Vorname
	
	Pers.-Nr.
	

	Unterschrift
	


Der Empfänger (Arbeitnehmer) bestätigt den Erhalt folgender Schlüssel, Badges etc.:

	Zutritt für / Beschreibung
	Art
	Anzahl
	Bemerkungen

	Haupteingang Bürogebäude
	Schlüssel
	1
	Seriennummer: ZN 965 22 33

	Firmenauto Audi RS6 (ZH 354522)
	Autoschlüssel
	2
	

	Fitnessraum und Garderobe
	Badge
	1
	

	Garagentor
	Handsender
	1
	Nummer: FG-524

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Protokoll Rückgabe 


Der Empfänger (Arbeitgeber) bestätigt die Rückgabe aller Schlüssel, Badges etc.:

	Rückgabe Schlüssel, Badges an (Arbeitgeber)

	Nachname, Vorname
	
	Pers.-Nr.
	

	Ort
	
	Datum
	

	Unterschrift
	






